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1. Introduction

11 Contexte et objectifs

Dans le cadre du Leasing Social 2026, les professionnels de I'automobile doivent
s'enrdler via un outil dématérialisé pour bénéficier du remboursement de I'avance de
I'aide. Ce manuel explique comment :

®m  Créer un compte et se connecter.
m Déposer une demande en 7 étapes.

m Svuivre I'avancement de vos demandes.

1.2 Prérequis techniques

® Connexion internet stable.
m Piéces justificatives au format PDF/JPEG/PNG (taille max : 3 Mo).
B Adresse email valide pour recevoir les notifications.

®  URL: www.primealaconversion.gouv.fr/rbonuspro/



MINISTERE

DELR TRANSITION Ecomclqu[ ’9 . - . L.
DE LA BIODIVERSITE
DE LA BIODIVERSITE A,g Aides al acquisition de véhicules peu polluants
INTERNATIONALES Espace professionnel

SUR LE CLIMAT ET LA NATURE
el

Bienvenue dans votre espace professionnel des
aides a l'acquisition des véhicules peu polluants.

Un nouveau portail est 3 votre disposition pour déposer, suivre vos demandes d'enrdlement et accéder a votre espace personnel.

Accéder a mon espace

Choisissez I'option de connexion qui correspond 3 votre situation :

V) ]

Premiére connexion J'ai déja un compte
C'est la premiére fois que j'utilise cet espace, je dois Je me suis déja connecté 3 cet espace.

créer un compte.

> >

Vous avez un compte sur 'outil de gestion « BonusEco » ou sur un autre portail de I'ASP ?
Si wous utilisez déja I'outil de gestion « BonusEco » ou un autre portail de I'ASP, vous devez tout de méme mettre 3
jour votre compte lors de la premiére connexion.

Pour cela, cliguez sur « Premiére connexion » puis renseignez les informations demandées.

Page de connexion du portail des aides a I'acquisition des véhicules peu polluants




2. Acceés a I'Outil 2

2.1 Création de compte

Contexte : Vous ne vous étes jamais connecté sur le portail des Aides a I'acquisition
de véhicules peu polluants.

Etapes :
1. Sur la page d'accueil, cliquer sur « Premiére Connexion ».
2. Renseigner:
= Nom, prénom.
»= Adresse email nominative professionnelle.
* Le code de sécurité.
3. Alavalidation:
* Sivous n'avez pas de compte ASP. VVous recevrez:
* un email avec votre identifiant de connexion

*= un email avec un lien éphémére pour modifier votre mot de

passe
= un email de confirmation d’habilitation

* Sivous avez déja un compte ASP. Vous recevrez un email de
confirmation d’habilitation.

1. Attention : Vérifiez votre boite spam si I'email ne parvient pas.

1. Points de vigilance: || peut y avoir une erreur a la création/mise a jour de votre

compte utilisateur.
Le message d’erreur apparait dans les contextes suivants :

B |'adresse électronique renseignée est déja utilisée pour un autre compte
utilisateur

B Vous vous étes déja connecté au portail et avez cliqué par erreur sur
« Premiere connexion »

B Le nom de domaine de |'adresse électronique renseignée n’est pas valide



Erreur

» Une erreur est survenue lors de la création de votre compte, merci de réessayez
ultérieurement.

DE LA I BRIERETE e HSP Aldes a l'acquisition de wéhicules peu polluants
D C

Espace professionne]
SUIR LE CLIMAT ET LA MATURE ey

Création d'un compte sur l'espace
professionnel des aides a I'acquisition
des véhicules peu polluants

Une fois les informations svivantes validées :
= 50 vous aver déja un compbe sur un portail de FASP (BonusEco, SYLAE, PUMA, ESATY, APAFRT,

EAZ, SYLAE, APEA, CIVIQ, etc ), vouws recevrez un courriel de confirmation dhabilitation ;

= 5i voUs m'awez jamais utilisé un portail de FASP, vous recavrez plusieurs courriels avec wotre
identifiant, le lien pouwr créer votre mot de passe et la confirmation dhabilitation.

Créer un compte

Tous bes champs sont obligatoines sauf mention contrain.

Mom

Adresse électronigue
Formmat attomdy - rarmg o oemaing fr

LA

Coede de sécurité
Saldooy kes carachénes de Mimage cl-desus ou du code Judio

Vous avez déja un compte ?

| 58 Connecter |

Premiére connexion



2.2 Connexion

1. Cliquer sur « J'ai déja un compte ».
2. Saisir:
» Votre identifiant puis cliquer sur connexion

Hiun%'i 5ﬂ Aides a l'acquisition de véhicules peu polluants

)m\r
i

Espace professicnnel

Se connecter a Aides a
I'acquisition de véhicules peu
polluants

Se connecter avec son compte

ASP Connect est une solution proposée par I'Agence de
Services et de Paiement pour se connecter simplement et
simplifier la connexion.

Identifiant (eblizatoire)

Format attendu : prenom.nom (sans accent) ou adresse@domaine.fr
Connexion

Vous n'avez pas encore de compte ?

Créer un compte

Mire de connexion - identifiant

= Votre mot de passe.
3. Cliquer sur « Connexion ».
Options en cas d’oubli :

B «)'ai oublié mon identifiant » : permet de recevoir votre identifiant par email.



B « J'ai oublié mon mot de passe » : permet de recevoir un mail pour pouvoir
réinitialiser le mot de passe

FRANGCAISE
il

Espace professicnnel

Ex
REPUBLIQUE A_ép Aides a l'acquisition de véhicules peu polluants

Se connecter a Aides a
I'acquisition de véhicules peu
polluants

Se connecter avec son compte

ASP Connect est une solution proposée par I'Agence de
Services et de Paiement pour se connecter simplement et
simplifier la connexion.

Identifiant (ebligatoire)

Format attendu : prenom.nom (sans accent)

Mot de passe (©blizatoire) [_l Afficher

J'ai oublié mon mot de passe

Mon compte

Vous n'avez pas encore de compte ?

Créer un compte

Mire de connexion — mot de passe



4. Saisir le code que vous avez regu par mail (sur I'adresse mail lié au compte
utilisateur que vous utilisez).

Cliquer sur « Soumettre » une fois le code saisi

Si vous n’‘avez pas regu le code vous pouvez cliquer sur « Renvoyer |'e-
mail » pour recevoir un nouveau code d’authentification

Se connecter a Aides a
I'acquisition de véhicules peu
polluants

Code

Retour i la connexion

Saisissez le code que nous avons envoyé 3 votre adresse e-
mail.

Mire de connexion — Code d’authentification



3. Dépét d’'une Demande d’Enrélement /2

31 Acceées au formulaire

B Depuis le menu : « Mes enrblements » > « Demander un enrélement ».

MINISTERE
DE LA TRANSITION ECOLOGIQUE, A‘g

DE LA BIODIVERSITE p H 20 P Il
D ETTENS Aides a I'acquisition de véhicules peu polluants

INTEI Espace professionnel
SUR LE CLIMAT ET LA NATURE
Accueil Mes enrélements Aide et contact

Bienvenue dans votre espace
professionnel des aides aux véhicules
pev polluants

Cet espace est dédié aux professionnels souhaitant s'enréler dans le cadre du leasing social 2026,
Il vous permet de :

« Déposer et de suivre votre demande d'enrélement pour le leasing social 2026

« Déposer des documents complémentaires en cas de demande de I'ASP

Enfin, pour toute question, I'assistance téléphonique des professionnels de I'automobile est & votre
dispesition au 0 800 74 74 00 du lundi au vendredi de 9h 4 12h et de 13h30 3 17h.

» Demander un enrdlement

Vos démarches :

@ Util RBONUSPRO ~

=1 ) iy
=A = =9
= -0 —_.U
Etape 1: Etape 2: Etape 3: Etape 4:
Demander un Déclarer une Déposer un dossier de Recevoir le paiement
enrblement au commande de demande de de l'aide
dispositif véhicule remboursement Aprés validation de la
L'enrélement auprés de La déclaration d'une Une fois la livraison du demande de
[TT T N TS — RN P U S PRI PR S Y- S S ramhniircamant wnne
Accueil > Mes enrdlements
ol a
Mes en rolements Demander un enrblement
Numéro SIRET Numéro de la demande Etat de la demande Date de création de la demande
Sélectionner une option @ En cours @ ji/ mm [ aaaa ]
Appliquer les filtres Réinitialiser les filtres
N° de lademande ¢ Etat de lademande 1l N° SIRET T Raison sociale ! Aide T Date de création 1l
2604ENROLOQO21 Ei EN COURS Leasing social 2026  28/04/2026
2604ENROLO0020 Ei EN COURS Leasing social 2026 23/04/2026
2603ENROLO0023 Ei EN COURS Leasing social 2026 13/03/2026
2603ENROLO0022 Ei EN COURS Leasing social 2026 13/03/2026
2603ENROLO0021 Ei EN COURS Leasing social 2026 13/03/2026
slignes 10 lignes par page v < Page précedente nte Exporter les résultats



B Depuis la page d'accueil : Bouton « Demander un enrélement ».

EX
MINISTERE

DE LA BIObIRONE COLOCIQUE, p Aides a I'acquisition de véhicul Il
DELAh IGNS Ag Ides a vaUlSlthn e vehicules peu pol vants
INTERNATIONALES .

SUR LE CLIMAT ET LA NATURE e Peiam

Lyt

@ Util RBONUSPRO ~
Espace professionnel

Accueil Mes enrélements Aide et contact

Bienvenue dans votre espace
professionnel des aides aux véhicules
peu polluants

Cet espace est dédié aux professionnels souhaitant s'enréler dans le cadre du leasing social 2026.
Il vous permet de:

» Déposer et de suivre votre demande d'enrdlement pour le leasing social 2026

+ Déposer des documents complémentaires en cas de demande de I'ASP

Enfin, pour toute question, I'assistance téléphonique des professionnels de I'automobile est & votre
disposition au 0 800 74 74 00 du lundi au vendredi de Sh 3 12h et de 13h30 4 17h.

» Demander un enrélement

Vos démarches :

=l &) g =
—_,,8 = = IE<]
— = ‘o0’ =_1T
Etape1: Etape 2: Etape 3: Etape 4:
Demander un Déclarer une Déposer un dossier de Recevoir le paiement
enrélement av commande de demande de de l'aide
dispositif véhicule remboursement Aprés validation de Ia
L'enrdlement auprés de La déclaration d'une Une fois la livraison du demande de

(PP PR T S - S PR PR T S PR RS S P T S . ramhanurcamant woine

Page d’accueil

3.2 Etapes du formulaire

La demande d’enrbélement contient 7 étapes :

Etape 1: Informations de I'établissement
Etape 2: Identification du demandeur
Etape 3: Correspondant de I’ASP

Etape 4: Coordonnées bancaires

Etape 5: Pieces justificatives

Etape 6 : Utilisateurs et droits d'acces

Etape 7 : Récapitulatif et Engagements

Sur la page « Avant de commencer », vous retrouverez toutes les informations
nécessaires pour pouvoir déposer votre demande d’enrélement. Cliquez ensuite sur
« Commencer la démarche » pour accéder au formulaire de demande.



Aooueil Hos o nedlomanis fide ot contact

Aooeall » Mes orelloments » Demandor en enedioment

Demander un enrolement

Avant de commencer votre demande
d'enrélement

Depuis ce portail, vous pouver faire vne demande denrdlement pour le leasing social 2026
conformément & I'amété du XXXO0K 2 at au Réglement d'attribution des aides du programme CEE
"LOCATION SOCIALE DE VOITURES ELECTRIQUES® 2 validé par délibération du Conseil
d'sdministration du 04062026

Consignes

La demande denrGlement est saisie et validée par le représentant légal de Pentreprise ou par son
délégataire doment habilité. vious veillerez 3 la bonne saisie des informations demandées.

Line fois wotre demande validée, wous recevrez vn accusé réception. Votre demande sera ensuite
analysée par |'Agence de services et de paiement qui rendra une décision motivée. En cas
d'acceptation, le professionnel de Pautomobile sera éligible aulx) dispositifish de remboursement. A
défaut, il ne pourra pas effectuer Favance des aides.

En cas de piéce justificative ou dinformation absente, incompléte ou incohérente, une demande de
complétude sara envoyée au professionnel. Ce demier aura 20 jours 3 partir de la date d'enwai de la
demande pour faire vn retour a PASPE. En IF'absence de réponse, PASP rejettera la demande
d'enridement.

Documents a fournir pour la demande
d’enrélement

= Une pigce didentité dv demandeur en cours de validité (personne qui saisit la demande
denridement)

= Une délégation de pouvoir, s le dépositaine n'est pas le représentant |&gal (selon le modéle mis 3
disposition)

- in mandat de paiement 3 un tiers uniguement si MTBAN saisi n'est pas celui de l'établissement mais
d'un auwtre SIRET appartenant au méme groupe.

A savoir

Pour toutes questions sur le dépdt ov be suivi de votre demande, merd de vous adresser au

0 800 74 74 00 e

Sarvice ouvert du lundi av vendredi de 9h & 12h et de 13h30 3 17h.

Vious pouvez retrouver toutes les informations utiles et la documentation sur le site de l'Agence de
Services et de Palement 2

Commencer la démarche

Avant de commencer votre démarche d’enrélement




B Etape 1:Informations de I'établissement

Renseigner le N°SIRET et cliquer sur Rechercher pour rapatrier les
informations de |'’établissement

2. Renseigner le contact général de I'établissement

Prendre connaissance des engagements liés a I'enrblement

Une fois les informations saisies, vous pouvez passer a |'étape suivante.

Demander un enrdélement

Etape 1sur 7
Informations de I'établissement

Etape suivante : identification du demandeur

Tows les champs sont obligatoires sauf mention contraire.

Informations légales

Saisir les 14 chiffres du numéro SIRET

Contact général de I'établissement

Courriel

Format attendu : nomsdomaine. fr

Mumére de téléphone (optionnel)
Format attendu : 0122334455

Enrolement

-'? Leasing secial 2026

Engagements liés & 'enrdlement &

« Retour Reprendre plus tard

Informations de ['‘établissement



Etape 2: Identification du demandeur

1. Indiquer si vous étes le représentant Iégal de I'établissement ou un délégataire
du représentant I'égal.
Pour rappel, le représentant Iégal est entendu comme étant la personne
désignée pour représenter et agir au nom et pour le compte de I'entreprise
dans les actes juridiques ou administratifs. Le nom du représentant légal

apparait sur l'extrait K-Bis.
2. Renseigner le nom d’usage et Prénom du représentant légal et/ou du
délégataire en fonction de votre déclaration

Une fois les informations saisies, vous pouvez passer a |'étape suivante.

Demander un enrolement

Etape 2 sur 7
Identification du demandeur

Etape suivante : Identification du correspondant de I'ASP

Tous les champs sont obligatoires sauf mention contraire.

J'effectue cette demande en tant que :

O Représentant légal ou Dirigeant O Délégataire du représentant légal

<« Etape précédente Reprendre plus tard Etape suivante =

Identification du demandeur



B Etape 3: Correspondant de I'ASP

Indiquer si vous étes désigné comme correspondant de I'’ASP
2. Renseigner les informations du correspondant de I’ASP : Nom d’usage,
Prénom, Fonction, Courriel, Numéro de téléphone fixe et mobile

Une fois les informations saisies, vous pouvez passer a |'étape suivante.

Demander un enrolement

Etape 3sur 7

Correspondant de I'ASP

Etape suivante : Coordonnées bancaires

Réle du correspondant de I'ASP

Le correspondant de I'ASP est I'interlocuteur unique et privilégié de I'ASP pour échanger sur
I'ensemble des points suivants :

En cas de changement de situation de I'entreprise (statuts, SIRET, immatriculation au RCS,
RIB, changement de la personne désignée par I'entreprise comme correspondant de I'ASE,
etc)

Pour le suivi des déclarations 3 la commandes et des demandes de remboursement

+ Dans le cadre des contréles prévus sur le dispositif

Le correspondant doit &tre facilement joignable par les services de I'ASP.

Tows les champs sent obligateires sauf mention contraire.

e suis désigné par I'entreprise comme correspondant de I'ASP

() oui () Non

<« Etape précédente Reprendre plus tard Etape suivante -




Tous les champs sont obligatoires sauf mention contraire.

Je suis désigné par I'entreprise comme correspondant de I'ASP

O Oui @ Non

Informations sur le correspondant de I'ASP

Prénom

MNom d'usage

Fonction

Sélectionner une option

Courrigl

Format attendu : nom@domaine.fr

MNumeéro de téléphone fixe
Exemple: (123456789

Numéro de téléphone mobile (3 privilégier pour

les é&changes) (optionnel)
Exempla: 0123456789

< Etape précédente

Reprendre plus tard

Correspondant de I’ASP

Etape suvivante -




B Etape 4: Coordonnées bancaires

1. Renseigner les informations bancaires : Titulaire du compte, IBAN et BIC
2. Renseigner les engagements

Une fois les informations saisies, vous pouvez passer a I'étape suivante.

Demander un enrolement

Etape 4 sur 7

Coordonnées bancaires
. w N |

Etape suivante : Pieces justificatives

Ce compte doit correspondre au SIRET effectuant la demande
d'enrélement.

Le titulaire du compte bancaire doit correspondre 3 I'établissement (au SIRET) effectuant la
demande d’enrdlement. Si vous souhaitez que le remboursement des aides s'effectue sur
un compte tiers (ex. siége social), vous devez impérativement déposer un mandat de
versement 3 un établissement tiers. Le modéle est disponible ici.

Tous les champs sont obligatoires sauf mention contraire.

Titulaire du compte

IBAMN
Format attendu : FR7E X300E X000 X000 000K X000 XXX

BIC

Format attendu : 8 ou 11 caractéres

D e confirme que les coordonnées bancaires saisies ci-dessus appartiennent & mon établissement,
dépositaire de la demande d'enrélement. Si ces coordonnées bancaires appartiennent a un tiers
(SIRET différent du dépuositaire), je dois déposer obligatoirement un mandat de paiement justifiant
d'un paiement 3 un établissement lié juridiquement au mien.

[:l Je consens 3 ce que les coordonnées bancaires saisies ci-dessus soient utilisées dans le cadre du
paiement des aides leasing social 2026 et leasing social 2025.

<« Etape précédente Reprendre plus tard Etape svivante >




Coordonnées bancaires

1. Point de vigilance : L'IBAN et le BIC doivent étre cohérents sinon vous serez
bloqué par un message d’erreur

Erreur

= La saisie de I'IBAN et du BIC est incohérente. Veuvillez vérifier les informations saisies.
Attention : Si votre code BIC se termine par XXX, vevillez réessayer sans les caractéres
2K

Message d’erreur suite a une saisie des coordonnées bancaires erronée

B Etape 5: Piéces justificatives

1. Déposer les piéces justificatives demandées
1. Points de vigilance:
* Taille max des fichiers : 3 Mo.
» Formats acceptés : PDF, JPEG, PNG.

Une fois les informations saisies, vous pouvez passer a |'étape suivante.



Demander un enrolement

Etape S o 7
Pigces justificatives

L §o ___________§~ _________§ _______§N |
Etape sulvants : Utiisabeurs of droits o'acoks

Tows les champs sont obligatoires sauf mention contraine.

Piece d'identité du demandeur

Pigce en oours de walidité, uniquement carte nationale didentité, passeport, titre de séjour
ou permis de conduire au format “carte bancaire”.
Ajouter les fichiers

2 fichiers maximusm

Wous pouver glissezfdéposer des fichiers ici
ou

| sélectionner des fichiers |

Fommats autorsés : Jpeg, Jpg, prg, par. Talle du fickier : 3 Mo masmum,

Pouvoir de représentation de |'établissement

Le pouvoir de représentation doit &tre complété et déposé uniquement s le demandewr n'est pas le
représentant légal de I'établissement. Le modéle est disponible ici.
Ajouter les fichiers

2 fichicrs mawximusm

Wious pouvez glissezfdéposer des fichiers ici

ou

| sélectionner das fichiers |

Fommats autorsés : Jpoag, JAg, pig, pF. Tall du fickier : 3 Mo mamum,

Mandat de paiement a tiers (optionnel)

Ce document est 3 remiplir obligatoirement si vous souhaitez que e remboursament des aides leasing
soCial sodt versées directernent 3 un autre établissement, appartenant v méme groupe. Le modéle est
disponible ici.

Ajouter les fichiers

2 fachiers maximusm

Pieces justificatives




Etape 6 : Utilisateurs et droits d'acces

1. Sivotre établissement est déja enrdlé pour le programme Leasing social 2025,
renseigner la question : « Je souhaite déclarer de nouveaux utilisateurs a
habiliter dans le cadre de mon enrélement Leasing social 2026 ? »

a. Sivous avez répondu « Oui », passer au point « 2. »
b. Sivous avez répondu Non, cliquer sur « Etape suivante »

1. Attention : Cette question n’est pas présente si I'établissement renseigné dans la
demande n’est pas enrdlé pour le programme 2025.

2. Ajouter des utilisateurs
3. Renseigner les informations pour chaque utilisateur : Nom d’usage, Prénom,

Courriel nominatif.
Demander un enrolement

Etape 6 sur 7

Utilisateurs et droits d'acces
I B B B B

Etape suivante : Récapitulatif de la demande

Les déclarations a la commande et les demandes de remboursement des avances consenties aux particuliers,
bénéficiaires de Iaide, sont a saisir dans le portail Extranet « Bonuseco ». Vous devez saisir, ci-dessous, les
informations des persennes de I'établissement habilitées a saisir les déclarations a la commande et les demandes

de remboursement.

Toute habilitation a I'Extranet « Bonuseco » est strictement nominative. Chaque personne désignée dispose de sa
propre adresse courriel ; celle-ci est associée a un compte unique et sécurisé pour se connecter a 'Extranet «

Bonuseco ».

n Les utilisateurs du leasing social 2025 seront repris dans le cadre du leasing social 2026.

Je souhaite déclarer de nouveaux utilisateurs & habiliter dans le cadre de mon enrélement Leasing
social 2026 ?

O oui Q Mon

+ Etape précédente Reprendre plus tard Etape suvivante -




Utilisateurs et droits d’acces — SIRET enrélé pour le programme Leasing social 2025

Demander un enrolement

Etape 6 sur 7
Utilisateurs et droits d'acceés

Etape suivante : Récapitulatif de la demande

Les déclarations a la commande et les demandes de remboursement des avances consenties aux particuliers,
bénéficiaires de I'aide, sont a saisir dans le portail Extranet « Bonuseco ». Vious devez saisir, ci-dessous, les
infermations des personnes de I'établissement habilitées a saisir les déclaratiens a la commande et les demandes

de remboursement.

Toute habilitation & 'Extranet « Bonuseco » est strictement nominative. Chaque personne désignée dispose de sa
propre adresse courriel ; celle-ci est associée & un compte unique et sécurisé pour se connecter a I'Extranet «

Bonuseco ».

n Vevillez ajouter au moins 1 utilisateur.

+ Ajouter un utilisateur

< Etape précédente Reprendre plus tard ‘ Etape suivante -

Fermer X

Ajouter un utilisateur

Tous les champs sont obligatoires sauf mention contraire.

Nom d'usage

Prénom

Courriel nominatif

Format attendu : nom@domaine.fr

Numéro de téléphone (optionnel)
Format attendu : 0122334455

Date de fin de droit (optionnel)

ji/mm/aaaa 8

Ajouter I'utilisateur




4. Modifier ou supprimer un utilisateur : une fois saisi, vous pouvez modifier ou
supprimer un utilisateur via les boutons d’action

Toute habilitation a I'Extranet « Bonuseco » est strictement nominative. Chaque personne désignée dispose de sa

propre adresse courriel ; celle-ci est associée 3 un compte unique et sécurisé pour se connecter a I'Extranet «
Bonuseco ».

Liste des utilisateurs habilités

Nom d'usage Prénom Couvrriel Actions

. . . &

un martin martin.un@domaine.fr
. . . &

deux martine martine.deux@domaine.fr

+ Ajouter un utilisateur
< Etape précédente Reprendre plus tard Etape suivante -

Utilisateurs et droits d’accés — Avec des utilisateurs renseignés




B Etape 7 : Récapitulatif et Engagements

1. Vérifier que toutes les informations saisies dans la demande sont correctes
2. Renseigner les engagements

Demander un enrolement

Etape 7 sur 7
Récapitulatif et Engagements

Cette page présente la synthése de wotre demande. Veuillez relire attentivement les informations saisies et effectuer

des corrections si nécessaire.

Informations saisies

1. Informations de I'établissement v
2. Identification du demandeur v
3. Correspondant de I'ASP ~
Je swis désigné par I'entreprise comme Oui

correspondant de PASP

Informations sur le correspondant de I'ASP

Mom d'usage UTIL

Prénom Martin

Fonction Gestionnaire

Courriel nom@domaine.fr

Numéro de téléphone fixe 01234567 89

Modifier £

4, Coordonnées bancaires -
5. Pigces justificatives v
6. Utilisateurs et droits d'accés -

L'etablissement enrdle s'engage a:

Récapitulatif et engagements



3.3 Validation et envoi

1. Cliquer sur « Valider et transmettre la demande ».

1 andS. WS SHEQESHISHL S0 3 Uanis Wil bS]l S Uaiiapeal' S S ST LU T TTTILS aua

obligations légales en matiére d'information précontractuelle ;

« A informer le bénéficiaire de I'aide qu'il doit respecter les engagements pris lors de la signature
de l'attestation que je recueille et qu'il pourra faire I'objet de contréles administratifs des

documents fournis, de Contréles Visuels a Distance et de contrdles & domicile afin de s'assurer
du respect de ses engagements ;

« A adopter une pratique commerciale loyale et transparente 3 I'égard des locataires. Le
professionnel enrélé devra, de maniére claire et non équivoque, porter 3 la connaissance des
bénéficiaires I'ensemble des frais proposés, en distinguant ceux qui revétent un caractére
facultatif. Cet engagement vise a prévenir toute pratique commerciale trompeuse ou abusive,
conformément aux dispositions du Code de la consommation et a I'obligation générale de
loyauté dans les relations commerciales.

le consens a la conservation et & l'usage de ma piéce d'identité dans le cadre de ma demande
d'enrdlement.

D J'ai pris connaissance de |'ensemble de la décision présente dans I'étape information de

I'établissement, et je m'engage 3 respecter I'ensemble des engagements concernant I'entreprise
conventionnées.

[_J 1'ai lu et j'accepte I'ensemble des conditions générales d'utilisation [ .

« Etape précédente Terminer plus tard | ~ WValider et transmettre la demande

Récapitulatif et engagements

2. Confirmer dans la pop-in de validation.

3. Accusé de réception:

A I'écran : bouton « Consulter la demande » et « Revenir a I'accueil »

= Par email : Récapitulatif envoyé a I'adresse du demandeur.



Votre demande d'enrolement a été
transmise !

@

Un accusé de réception de votre demande d'enrélement vous sera envoyé par mail dans les prochaines
minutes.

Elle sera étudiée par I'ASP qui reviendra vers vous pour vous indiguer le résultat de son analyse.

2} Assistance téléphonique
Une assistance utilisateur est a votre disposition au numéro vert suivant :

0800747400 :ﬁ;;iic;etappel

Service ouvert du lundi av vendredi de 9h 4 12h et de 13h30 4 17h.

Revenir a I'accueil Consulter la demande d'enrdlement

Je donne,
mon avis

SERVICES
PUBLICss o &

Ecran d’accusé de réception

? Que faire aprés validation ?
B Votre demande passe en état « Envoyée ».

B Suivre son avancée via « Mes enrélements ». Vous y accédez depuis le menu ou
depuis le menu utilisateur

B Suite a I'analyse de votre demande d’enrélement, vous retrouverez dans
I"historique de votre demande:

* Les demandes de complétudes
» La décision d'acceptation si I’ASP valide votre demande d’enrélement

» La décision de rejet motivée si I’ASP refuse votre demande
d’‘enrélement



EX
MINISTERE

DE LATIU\NSITIOI:_EEC(X.OGIWE, p A d I d h | "

DE LA BIODIVERSI

DE LA B AT TENS Ag ides a vaUISItIOI‘I e vehicules peu pollvants
INTERNATIONALES Espace professionnel

SI.III LE CLIMAT ET LA NATURE

:.m\r

Accueil Mes enrdlements Aide et contact

Bienvenue dans votre espace
professionnel des aides aux veéhicules
peu polluants

Cet espace est dédie aux professionnels souhaitant s'enréler dans le cadre du leasing social 2026.
Il vous permet de :

Menu - Acces a la page « Mes enrélements »

MINISTERE
DE LA TRANSITION ECOLOGIQUE,

DELA BIODIVERSITE p
DELABIODIVERSITE 5 Aides a l'acquisition de véhicules peu polluants
INTERNATIONALES Espace professionnel

Sllll LE CLIMAT ET LA NATURE R

:.mr

Accueil Mes enrélements Aide et contact

Bienvenue dans votre espace
professionnel des aides aux véhicules
pev polluants

Cet espace est dédié€ aux professionnels souhaitant s'enréler dans le cadre du leasing social 2026.
Il vous permet de:

S P A PRI DR PR [T Y SRS RPN DI PR PP S Y

Menu utilisateur - Acces a la page « Mes enrélements »

© Util RBONUSPRO ~

@ Util RBONUSPRO ~

Util RBONUSPRO

@ Mon compte [£

£ Mes enrdlements

[ se déconnecter




4. Suivi et Consultation des Demandes

41 Recherche d'une demande &

1. Aller dans « Mes enr6lements » via le menu ou le menu utilisateur

2. Utiliser les filtres :

= SIRET, Numéro de demande, Etat, Date de création.

3. Cliquer sur « Appliquer les filtres ».

Export des résultats :

B Bouton « Exporter les résultats » pour télécharger un fichier .csv avec les

données des demandes présentes dans les résultats de recherche.

Accueil » Mes enrdlements

Mes enrolements

Demander un enrblement

Numéro SIRET Numéro de la demande Etat de la demande Date de création de la demande
Sélectionner une option v En cours ji/mm | aaaa (o}
Appliquer les filtres Réinitialiser les filtres
N°de lademande ¥ Etat de la demande 1} N°SIRET 14 Raison sociale i Aide T Date de création 14
2604ENROLO0021 Ei EN COURS Leasing social 2026 28/04/2026
2604ENROLO0020 i EN COURS Leasing social 2026 23/04/2026
2603ENROLO0023 i EN COURS Leasing social 2026 13/03/2026
2603ENROLO00Z22 i EN COURS Leasing social 2026 13/03/2026
2603ENROLO00O21 i EN COURS Leasing social 2026 13/03/2026

Slignes 10 lignes par page v ‘ Pag Pags Exporter les résultats

Page « Mes enrélements »

4.2 Consultation d’'une demande 2

m Cliquer sur le N° de demande (lien cliquable).
® Informations disponibles :
= Synthése : Etat, derniére modification.

= Détail : Accordéons par étape



Dema nde dlenraleme nt @ Consulter I'historique

n°2605ENROLO0027

 ENVOYEE

n Dernigres modifications enregistrées le 28 mai 2026 a 11:10.

C]

Demande en attente d'instruction

La demande a bien été recue par I'Agence de Services et de Paiement.
Vous serez tenu informé de |'avancement du dossier par courrier électronique.

Synthése de la demande

Numéro 2605ENROLOOOZ7
Date de création le 28 mai 2026 4 10:51
Derniére modification le 28 mai 2026 4 11710
Aide Leasing social 2026

SIRET de I'entreprise

Raison sociale de I'entreprise AUTO

Détail de la demande

1. Infermations de I'établiszement e
2. Identification du demandeur S
3. Correspondant de PASP v
4, Coordonnées bancaires S
5. Pigces justificatives w
6. Utilisateurs et droits d'accés S

Consultation d’'une demande




4.3 Consultation d‘une demande « En cours »
m Cliquer sur le N° de demande (lien cliquable).
B Vous étes redirigé vers la page « Avant de commencer la démarche ».

B Vous pouvez continuer la saisie de votre demande en cliquant sur
« Reprendre »



Demande d'enrolement © Consulter I'historique
n°2605ENROLO0028

Gi EN COURS

Depuis ce portail, vous pouvez faire une demande denrdlement pour le leasing social 2026
conformément a I'armété duw X000 2 et av Réglement d'attrnbution des aides dw programme CEE
"LOCATION SOCIALE DE VOITURES ELECTRIQUES™ [f vahdé par délibération dv Conseil
d'administration du 04/06/2026

Consignes

La demande d'enrdlement est saisie et validée par le représentant légal de I'entreprise cu par son
délégataire diment habilité. Vous veillerez a la bonne saisie des informations demandees.

Une fois votre demande validée, vous recevrez un accusé réception. Votre demande sera ensuite
analysée par I'Agence de services et de paiement qui rendra une décision motivee. En cas
d'acceptation, le professionnel de I'automobile sera éligible au{x) dispositifis) de remboursement. A
deéfaut, il ne pourra pas effectwer 'avance des aides.

En cas de piece justificative ou d'information absente, incompléte ou iIncohérente, une demande de
complétuede sera envoyée au professionnel. Ce demier aura 30 jours a partir de la date d'envoi de la
demande pour faire un retour a I'ASP. En |'absence de réponse, I'ASP rejettera la demande
d'enrélement.

Documents a fournir pour la demande
d’enrolement

» Une piece didentité du demandeur en cours de validité (personne qui saisit la demande
denrélement)

» Une délégation de pouvoir, si le dépositaire n'est pas le représentant légal (selon le modéle mis &
disposition]

» Un mandat de paiement & un tiers vniquement si I'IBAM saisi n'est pas celui de I'établissement mais
d'un autre SIRET appartenant auv méme groupe.

A savoir

Pour toutes questions sur le dépdt ou le suivi de votre demande, merci de vous adresser aw

0 800 74 74 00

Service ouvert du lundi au vendredi de 9h 3 12h et de 13h30 3 17h

Vous pouvez retrouver toutes les informations vtiles et la documentation sur le site de 'Agence de
Services et de Paiement 7

p—

Consultation d’une demande « ‘En cours »




4.4 Historique et téléchargements

1. Cliquer sur « Consulter I'historique ».
2. Informations affichées :
B Etat de la demande (ex : « Envoyée », « Acceptée »).
B Date/heure du changement.
B Documents associés (cliquables pour téléchargement) :
= Formulaire de demande (état « Envoyée »).
* Notification d'incomplétude (état « Incomplet »).
= Décision de rejet (état « Rejetée »).
= Décision d’enrblement (état « Acceptée »).

* Notification d'incomplétude utilisateur (état « en attente de
révision »).

1. Point de vigilance: Vous devez impérativement consulter les décisions
d’instruction présentes dans I'historique de la demande afin d’en prendre

connaissance.

Fermer

Historique de la demande

O ™ envorie
le 21 avril 2026 2 17:30

FORMULAIRE_DEMAMDE_2604ENROLO00NE_20260421.pdf &
PDF - 38,87 Ko

) G EN COURS
le 21 avril 2026 3 17:29

) Demande créée le 21 avril 2026 4 17:29

Exemple d’historique d’une demande




4.5 Suivi et gestion des Utilisateurs et droits d'acces

B Les utilisateurs renseignés dans la demande recevront un email d’habilitation.

m Cas particulier : Si votre établissement a déja un enrélement pour le Leasing
social 2025, les utilisateurs existants sont repris automatiquement pour 2026.

o Vous pouvez ajouter de nouveaux utilisateurs si besoin.

5. Cas Particuliers et Aide

51 Suppression d’'une demande X

B Uniquement possible si la demande est « En cours ».
B Depuis la page « Avant de commencer », cliquer sur « Annuler ma demande ».

m  Confirmation requise via une pop-in.



Demande d'enrolement © Consuter Ihistorique
n°2605ENROL00028

G EN COURS

Depuis ce portail, vous pouvez faire une demande d'enrdlement pour le leasing social 2026
conformement a I'arréte du XXXXKX 2 et av Reglement d'attnbution des aides du programme CEE
"LOCATION SOCIALE DE WOITURES ELECTRIQUES™ [ walide par délibération du Conseil
d'administration du 04/06/2026.

Consignes

La demande d'enrclement est saisie et validee par le représentant légal de l'entreprise ow par son
délégataire dioment habilité. Vous veillerez a la bonne saisie des informations demandées.

Une fois votre demande validée, vous recevrez un accusé réception. Votre demande sera ensuite
analysee par |'Agence de services et de paiement qui rendra une decision motivee. En cas
d'acceptation, le professicnnel de I"avtomobile sera éligible au(x) dispositifis) de remboursement. A
defaut, il ne pourra pas effectuer |'avance des aides.

En cas de piece justificative ou d'information absente, incompléte ou Incohérente, une demande de
complétede sera envoyée au professionnel. Ce demier avra 30 jouwrs a partir de la date d'envoi de la
demande pour faire un retour 3 I'ASP. En 'absence de réponse, I'ASP rejettera la demande
d'enrclement.

Documents a fournir pour la demande
d’enrolement

» Une piace didentité du demandeur en cours de validité (personne qui saisit |a demande
denrdlement)

» Une délégation de pouvair, si le dépositaire n'est pas le représentant légal (selon le modale mis a
disposition)

» Un mandat de paiement a un tiers uniguement s1 I'IBAM saisi n'est pas celui de I'etablissement mais
d'un autre SIRET appartenant au méme groupe.

A savoir

Pour toutes questions sur le dépot ou le suivi de votre demande, merci de wous adresser au

0 800 74 74 00

Service ouvert du lundi av vendredi de Sh 3 12h et de 13h30 3 17h

Wous pouvez retrouver toutes les informations utiles et la documentation sur le site de 'Agence de
Services et de Paiement 7

p——

Consultation d’une demande « ‘En cours »




5.2 Doublons de SIRET A

®  Siun méme SIRET est utilisé dans deux demandes en cours :
* Un message d'avertissement s’affiche (non bloquant).

» Seule la premiére demande validée sera instruite.

Accueil > Mesenrdlements > Demander un enrlement

Une demande d'enrélement existe déja pour ce SIRET.

Attention : il existe déja une demande d’enrélement en cours de saisie pour votre société.
Si vous continuez et validez votre saisie, la demande précédente sera bloguée.

Demander un enrolement

Etape 2 sur 7

Identification du demandeur
B |

Etape suivante : Identification du correspondant de I'ASP

m Siun méme SIRET est utilisé dans une demande en cours et une demande en
instruction, alors:

*» Lademande « En cours » est bloquée jusqu’a la finalisation de
I'instruction de la premiere.

» Une fois l'instruction de la demande terminée, il sera possible de
reprendre la saisie de la demande précédemment bloquée.

Accueil > Mesenrblements > Demander un enrdlement

Une demande d'enrélement existe déja pour ce SIRET.

Attention : votre demande d’enrélement est bloquée car il existe déja une demande en
cours d'instruction pour votre établissement.

Demander un enrolement

Etape1sur 7

Informations de |'établissement
|

Etape suivante : Identification du demandeur

Tous les champs sont obligatoires sauf mention contraire.

Demande en doublon - Message bloquant



5.3 Contacts support &

B Assistance technique : Téléphone : 0 800 74 74 00 (du lundi au vendredi, 9h-
12h et de 13h30 a17h).



