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Ce guide a pour objectif de présenter 'ensemble des étapes pour pouvoir déposer une demande de Contrat

d’Engagement de Service Public (CESP) :

1) PARCOURS POUR CREER UN COMPTE UTILISATEUR

1/ 4 — INFORMATIONS GENERALES
2/4 — VERIFICATION E-MAIL

3/4 — CREATION DU MOT DE PASSE
4/4 — PREMIERE CONNEXION

2) PARCOURS POUR TRANSMETTRE UNE DEMANDE

03/03/2025

GENERALITES

1 & 2 — ETAT CIVIL & ADRESSE

3 — ETUDE (SI CANDIDAT 2F CYCLE)

3 — ETUDE (S| CANDIDAT 3E CYCLE)

3 — ETUDE (S| CANDIDAT PADHUE)

4 &5 — SOCIAL & RIB

6 — PIECES JUSTIFICATIVES

7 — VALIDATION ET ENVOI
REPRENDRE UNE DEMANDE EN COURS
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PARCOURS POUR CREER UN COMPTE UTILISATEUR

Initier une demande &

‘ Puis cliquer sur le bouton “Faire une demande” en bas de page pour initier la
demande

° Saisie des informations générales

Renseigner le formulaire avec les informations, et accepter la
politique de traitements des données

Validation de I'e-mail &90

Consulter la messagerie de I'adresse mail

saisie a |'étape précédente, pour copier le \

code de validation, puis revenir a la page e
précédente pour le saisir et valider.

Vous étes redirigé vers la page de

connexion, mais vous devez d’abord
créer votre mot de passe.

Création du mot de passe

Consulter votre messagerie, et cliquer sur le lien
recu dans le mail « Initialisation mdp via lien
éphémere » afin d’étre redirigé vers la page de
création de votre mot de passe (MDP)

Définir le mot de passe qui sera utilisé pour vous
identifier a la plateforme, puis indiquer la
question/réponse secréte (nécessaire a la
procédure de renouvellement de mot de passe en
cas d’oubli).
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0 La création du compte utilisateur est un
- prérequis pour transmettre une
demande de CESP

Premiére connexion

Retourner sur la page https://profil.asp-public.fr/Profil-cesp

Dans le bloc d’identification (voir étape 3) :

* saisir votre nom d’utilisateur (Cf. mail Identifiant de
connexion a I'Agence de Services et de Paiement (ASP) puis

* saisir le mot de passe que vous venez de créer

Vous étes redirigé vers la premiere étape du formulaire de
candidature (« Etat civil »)

@—2\' suivre : Parcours pour

transmettre une demande




CREATION DE COMPTE 1/4 — INFORMATIONS GENERALES

Etape 1: Initier une demande &

La plateforme nationale de dépdt de candidature au CESP (contrat
d’engagement de service public) est accessible a tout moment a I'adresse
suivante :

=> https://profil.asp-public.fr/Profil-public/public/cesp/accueil

EN
Gouvernement  PORTAIL UTILISATEURS =5 Accder o demande
i Plateforme nationale de dépot de candidature au Contrat dEngagement de Service Public (CESP)

Accueil Demande de CESP

Bienvenue sur la plateforme nationale de dépdt de candidature au
CESP

Pour I'année universitaire 2024-2025 le dép6t des
La période de dép5t de demandes s'étend du [JJ/MM/AAAA] uulJJIMWAAAA]

Ce portail s'adresse aux de 2éme ou 3 Y & diplémes hors Union européenne (PADHUE) en médecine ou
odontologie, souhaitant réaliser une demande de CESP [mﬂd'ﬂmmﬂﬂl service public).

Sur ce portail, vous pouvez déposer, compléter et suivre votre demande de CESP en ligne.
Pour commencer la démarche, merci de cliquer sur le bouton "Faire ma demande” en bas de cette page.

Vous avez déja déposé votre candidature en ligne 7
Connectez-vous & votre espace personnel

Informations & consulter avant de déposer votre candidature

“ Les documents a fournir & votre candidature
. Cliquer ici afin de visualiser les informations
~ Les étapes de votre dépdts de candidature . . oA .
nécessaires au dépdt de votre dossier
v Contacts et liens utiles

_ <——___| Pourcréer son compte puis accéder au formulaire de
Faire ma demande

dépot de candidature

Consulter la partie « Informations a consulter avant de déposer votre
candidature »

Puis cliquer sur le bouton « Faire ma demande » pour débuter votre démarche.

03/03/2025

Etape 2 : Saisie des informations générales

Informations générales

Tous les champs sont obligatoires.
Nom d'usage
Lespace et le tiret sont les seuls caractéres spéciaux autorisés.
Prénom
Laspace et la tret santlas seuls caractires spéciaux autorisés
Date de naissance m
Format attendu : jymm/asaa
Adresse mail

Vous devez indiquer une adresse mail qui vous servira tout au long de vorre

Format attendu : exemple@mail fr
En cochant cette case, J'accepte que mes données personnel!es
[[] soient traitées 2 au Trai des
personnelles de PROFIL

Continuer

Retour a la page précédente

Tous les champs doivent étre
renseignés et la case de validation
cochée pour pouvoir cliquer sur le
bouton « Continuer »

& L'adresse mail saisie doit étre une adresse personnelle valide car elle
sera utilisée tout au long de vos démarches et ce jusqu’a la fin de

votre engagement.

Guide utilisateur CESP V1.0



CREATION DE COMPTE 2/4 — VERIFICATION E-MAIL

A lissue de 'étape précédente, la pop-up suivante s’ouvre :

Etape 3 : Validation de I'e-mail &

A lissue de la saisie et aprés avoir cliqué sur le bouton « Continuer », vous
arrivez a I'écran « Demande CESP - informations générales » ci-dessous afin R
de Va”der VOtI‘e adl’esse mall Redirection page de connexion

En parallele, un mail de noreply@asp-public.fr vous est envoyé avec un code

d’activation a 4 chiffres. > o
SN . PORTALUTILISATEURS Cliquer sur « Ok » pour étre redirigé vers la page de connexion :

.... Plateforme nationale de dépdt de candidature au Contrat d'Eng

=, => https:/Iprofil.asp-public.fr/Profil-cesp/

Accueil Demande de CESP

Demande de CESP E3
Informations générales Saisir le code regu et cliquer GOUVE RN E M E NT

Afin de vérifier votre adresse mail, merci de saisir le code a 4 chiffres que vous sur « Vérlfler mon adresse mall » , 5
avez regu sur votre adresse mail g 7 com leert’e
Ce code est valable 15 minutes, pensez & vérifier vos malls indésirables. Egalfté

Coda de sécurn

[134:1 2

Format sutorid 00C0

Vérifier mon adresse mail
B, Identification

Code non regu ?

A Ce code est actif pendant 15 min Fraternité

T —

Ren le cod . 1.0 . P

voyerle code \ Si le code n’a pas été regu, cliquer ici s

- ot da passe
Retour & la page précédente pour en géneérer un nouveau

Annuler Connexion

S'inscrire | Mot de passe oublié | Men compte

En cas de difficultés pour recevoir I'e-mail de validation, veuillez :
0 « Consulter vos mails « indésirables »

- » Vérifier que I'adresse e-mail renseignée a I'étape 1 est correcte en
cliquant sur « retour a la page précédente »

Pour connaitre vos identifiants (nom d'utilisateur et mot de passe a saisir),
merci de consulter I'étape 3 puis 4.
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CREATION DE COMPTE 3/4 — CREATION DU MOT DE PASSE

Etape 5 : Redirection vers « Mon compte » (&

Aprés avoir cliqué sur le « lien de création » contenu dans le mail recgu,

Etape 4 : Création du mot de passe

Pour pouvoir vous identifier sur la page de connexion (voir étape 3), vous étes dirigé vers la page suivante :
consulter votre boite mail.
Vous avez regu 3 nouveaux mails de noreply@asp-public.fr : Mon Compte
1. « Nouvelle habilitation » : pour confirmer I'octroi d’'une habilitation a la
plateforme CESP (application « Profil ») Le mat ge passe oot éte afrent de Fgertant ef comporter
2. « Initialisation mdp via lien éphémeére » : pour définir votre mot de B S -
passe (MDP) de connexion au portail utilisateur CESP i T s
Les caractéres sccentués ne sont pas autornsés.
3.« Identifiant de connexion a 'Agence de Services et de Paiement s i e g A TR S
(ASP) » : pour permettre de compléter le champ « utilisateur » de la .
mire de connexion. Mouveau mot de passe: * S—@ | Veuillez respecter les
Confirmation mot de passe: * % consignes de saisie décrites
Question sacrbte: * 7{ Champ de saisie libre
Ouvrir le mail « Initialisation mdp via lien éphémeére », et cliquez sur Réponse secrte:
« Lien de creation ».

& Ce lien est actif pendant 15 min.

Le mot de passe saisi vous permettra de vous connecter au portail utilisateur
CESP. Celui-ci doit comporter minimum 8 caractéres sans accent avec au
moins un chiffre et un caractére spécial.

La question secréte et la réponse associée vous seront utiles pour réinitialiser
votre mot de passe en cas d’oubli de celui-ci.

Cliquer sur « Enregistrer » pour valider ; un bandeau vert vous informe que la
procédure est validée. Votre compte est créé !

03/03/2025 Guide utilisateur CESP V1.0 6



CREATION DE COMPTE 4/4 — PREMIERE CONNEXION

Etape 7 : Premiere connexion

Votre mot de passe étant généré, retourner sur la page de connexion:
https://profil.asp-public.fr/Profil-cesp/

E X
GOUVERNEMENT

Liberté
Egalité
Fraternité

Utiliser I'identifiant
communiqué dans le mail
« Identifiant de connexion a

I’Agence de Services et de
Paiement (ASP) »

B |dentification

Saisir le mot de passe créé a partir
du mail « Initialisation mdp via lien
éphémére »

Mot de passe
Annuler T A -

Siinscrire | Mot de passe oublié | Mon compte

Lors de votre 1ere connexion, vous accéderez directement au dossier
de demande de prise en charge pour le CESP.

03/03/2025

Accuell - Demandes de prise encharge - Edition dune demande de prise en charge

Dossier de demande de prise en charge pour le Contrat d'Engagement de Service
Public (CESP)

o> # Etatcivil # Adresse # Pikces justificaives # Synthese

Etat Civil

* Champ obligatolre.

civilté:* O M. O Mme

DUTILISATEUR DUTILISATEUR

auy

0170111980 (o)

Nationalité : * (O) Frangaise (O) Union européenne () Autre

018 du neemiéro de séeu guydutilisateos-defi-cesp87@yopmail cot

@ Enregistrer

B Enregistrer et suivant

=> Consulter la partie « compléter et transmettre votre demande » de ce guide
pour poursuivre le dépét de votre demande.

Guide utilisateur CESP V1.0



PARCOURS POUR TRANSMETTRE UNE DEMANDE

Il est possible de reprendre sa saisie a
tout moment.
(Cf. Reprendre une demande en cours)

Prerequis : avoir créé un compte utilisateur \ @
(Cf. Parcours pour créer un compte utilisateur. 1cil A i
+ étre connecté a I'adresse : o SaISIe de I etat CIVII 0
https://profil.asp-public.fr/Profil-cesp/ S’identifier avec notamment son N° de
sécurité sociale.

Saisie de I’adresse 9. e

Communiquer son lieu de résidence
principale.

Saisie du niveau d’études i
Saisir les éléments selon votre filiere et votre SaiSie des coordon nées bancaires {%

niveau et exprimer vos souhaits d’installation. C . . o .
\ ommuniquer le numéro du compte sur lequel sera versée |'allocation.
‘ Saisie du volet social &

Indiquer des informations permettant a la
commission de sélection de connaitre votre

situation personnelle.

Saisie des piéces justificatives

Ajouter tous les justificatifs necessaires a la validation du
dossier

\ . l% Demande
Validation de la synthése transmise

Confirmer la saisie pour I'envoi de la
demande
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TRANSMETTRE UNE DEMANDE - GENERALITE

Généralité Bonnes pratiques de saisie
!_a sg!s’ie d’'un dossier de demande se déroule en 7 étapes, chacune Les champs identifiés avec une * doivent étre renseignés pour pouvoir
identifiée dans un onglet : enregistrer et passer a I'étape suivante.

Il est recommandé de saisir les champs dans l'ordre de lecture pour garantir

go:?iez g:sc'l:;mande de prise en charge pour le Contrat d'Engagement de Service le fonctionnement des aides a la saisie (petites phrases sous les champs).
ublic

Dans les menus déroulants, il est possible de filtrer la recherche en tapant le

B Etat civil B Adresse & Emd::_ # Voletsocial # Coordonnées bancaires # Piéces justificatives # Synthése numéro du département ou Ia 1ere Iettre du mot recherché
Exemple :
| Onglet sauvegardé \ | Onglet en cours \ ’ Onglet non renseigné \ * Dans le champ « sélectionnez votre département de naissance » taper le

numéro « 087 » pour filtrer la liste déroulante sur la Haute Vienne
» Dans le champ « sélectionnez votre lieu de naissance » taper la lettre « L »
La transmission de la demande sera possible dans l'onglet synthése pour visualiser toutes les villes associées a votre département de naissance
lorsque tous les onglets seront renseignés. 8 commengant par cette lettre.

Lors de la 1™ connexion, on est automatiquement redirigé sur
w I'édition d'une demande de prise en charge, onglet « Etat civil ».

A Il N’y a pas d’enregistrement automatique pendant la saisie. Il est
nécessaire de le faire manuellement en cliquant sur le bouton « enregistrer »
ou « Enregistrer et suivant » en pied de page.

Par la suite, pour accéder au dossier, il faudra cliquer sur I'encadré ou

sur I'onglet « Mes demandes » de I'écran d’accueil. (Cf. slide Reprendre une Tant que la demande n’est pas transmise, le contenu de chaque onglet reste
demande en cours) modifiable.
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TRANSMETTRE UNE DEMANDE 1 & 2 — ETAT CIVIL ET ADRESSE

1ere étape : saisie de I'onglet « Etat civil » (D 2¢ étape : saisie de l'onglet « Adresse » @it

Il est nécessaire de saisir les champs dans l'ordre de lecture pour
w bénéficier des aides a la saisie :
* Le champ « sélectionnez votre département de naissance » conditionne

B Etatcivil # Adresse & Etudes # Volet social # Coordonnées bancaires # Piéces justificatives # Synthése
I'affichage du champ « sélectionnez votre lieu de naissance » —
« La case a cocher « nationalit¢ » conditionne [Iaffichage du champ Adresse du domicile
« sélectionnez votre pays de nationalité » * Champ obligatoire
Dossier de demande de prise en charge pour le Contrat d'Engagement de Service N* Appartement - Point remise Entrée bitiment - Immeuble Liswdit ou boite postale
Public (CESP)
N* vole Sélectionnez votre type dextensio - Sélectionnez votre type de vole -
# Etateivil # Adresse # Etudes # Volet social " bancaires 7 P fic #  Synihése
Etat Civil Libellé voie Code postal® Sélectionnez votre commune* -

* Champ obligatoire ///
Cuile: @ 1. () mMme

La saisie du champ « Code postal »

s o conditionne le champ « Sélectionnez B Enregistrer

votre commune »

Cliquer sur le calendrier pour
ouvrir 'aide a la saisie

o1oan1san ol FRANCE -
087 HAUTEVIENNE - LMOGES
Nationalite :* (@ Frangaise () Union européenne () Auire

FRANCE -

1800487006084 3 0601020304 guydutilsateur-defi-cesps? @yopmail.cor

Saisie sans séparateur
o e

AVérifier la saisie du n° de sécurité sociale, si ce message apparait lors de
I'enregistrement : Femer x

Attention : NIR invalide ou incohérent

NIR Invaiide nées. Voulez-vous poursulv

03/03/2025 Guide utilisateur CESP V1.0 10



TRANSMETTRE UNE DEMANDE 3 — ETUDES (CANDIDATS 2E CYCLE)

3¢ étape : saisie de l'onglet « Etudes » pour les
étudiants en 2¢ cycle &

Les étudiants de 2¢ cycle en médecine ou en odontologie devront compléter les
champs suivants :

B Etat civil B Adresse & Etudes & Volet social # Coordonnées bancaires

Etudes

* Champ obligatoire

Identifiant National Etudiant.

Quels sont vos souhaits d'installation ?
ik < | | Il contient 10 chiffres + 1 lettre
Souhait numéro 1
Université™ < Cliquer su‘r Ie‘ merTu(déroulan’t PUIS taper la 1 Cette section doit refléter votre projet
lettre de Funiversité pour préfiltrer professionnel, elle devra étre développée dans votre
Filigre lettre de motivation a joindre a votre candidature.
O Médeci Case a cocher qui conditionne I'affichage du Wit chemm s aeskld
champ « niveau » Libéral -
() odontologie
Etudiant Passerelles Collaboration libérale -
O oui
Cliquer sur le menu déroulant
@® Non pour sélectionner votre choix
’ Sélection de la filiere médecine ‘ ’ Sélection de la filiere odontologie e
- 023 CREUSE v
Filiere Filiere
(® Médecine O Médecine  Comn dmic sibubie
DUN-LE-PALESTEL v
(O odontologie (® odontologie
Cliquer ici pour ajouter jusqu’a 5 souhaits si
Niveau . +  Ajouter un souhait «—— | néessaire
ea Niveau
@ orasm @ DFASO
Le choix du niveau conditionne
O DFASMZ/ I'affichage des champs ci-contre \ O DFASO2
O orasms O Teceo
O 3ecycle O 3ecycle
03/03/2( (O PADHUE () PADHUE Guide utilisateur CESP V1.0 11



TRANSMETTRE UNE DEMANDE 3 — ETUDES (CANDIDATS 3F CYCLE

3¢ étape : saisie de I'onglet « Etudes » pour les
étUdiants en 3e CyCIe @ Hmeonee \-| Saisie libre, numéro a 11 chiffres.

Année dobtention des EDN-ECOS™

B Etatcivil B Adresse # Etudes # Volet social # Coordonnées bancaires
Rang de classement des EDN ECOS* Saisie libre ou utiliser les
Etudes fléches
! ESN-ECOS = ECN-EN
* Champ obligatoire Lieu d'obtentian des EDN-ECOS™ -

Identifiant National Etudiant.

- / Il contient 10 chiffres + 1 lettre
Numéro INE’

Subdivision d'origine™ -

Cliquer sur le menu déroulant
pour sélectionner votre choix

. . . e
-g Cliquer sur le menu déroulant puis taper la 1

Université™
lettre de I'université pour filtrer Subdivision d'affectation® -

Filiere DES dinscrip
O Médeci Case a cocher qui conditionne I'affichage du Allergologie -
champ « niveau »

() odontologie

Année de spécialité en cours™ -

Sélection de la filiere médecine : Sélection de la filiere odontologie :

Filiere Filiere Cette section doit refléter votre projet
2 " ’ B professionnel, elle devra é&tre développée dans votre
Médecine ( i
@ ‘\.) Méedecine lettre de motivation a joindre a votre candidature.

_ Wode dexercics souhanté

Souhait numéro 1
() oOdontologie (@ odontologie

Libéral -
Niveau Niveau _ Suvcture desercios souhatde
(-,’ DFASM1 (,4.‘, DFASO1 Salarié en centre de santé - - -
Lo — Cliquer sur le menu déroulant

() DFasM2

\

Département dexen

pour sélectionner votre choix
DFAS02

001 AIN -

C> DFASM3 Le choix du niveau conditionne ' ) TCCEO1

& Commune dexercios souhai
I'affichage des champs ci-contre. >
ABERGEMENT-CLEMENCIAT -
@ 3e cycle (@ 3ecycle

() PADHUE (") PADHUE

03/03/2025 Guide utilisateur CESP V1.0 PR —— Cliquer ici pour ajouter jusqu’a 5 souhaits s 12
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TRANSMETTRE UNE DEMANDE 3 — ETUDES (CANDIDATS PADHUE)

3e étape . saisie de I’onglet « Etudes » pour les Les praticiens éndiplc“)me hors Union européenne (EADHUE) en medecine
étudiants PADHUE @ ou en odontologie devront compléter les champs suivants :
B8 Etat civil B Adresse # Etudes # Volet social # Coordonnées bancaires

. Saisie libre , numéro a 11 chiffres.
Numéro RPPS
Etudes

* Champ obligatoire

Identifiant National Etudiant.

/ 1l contient 10 chiffres + 1 lettre

R . R e
< Cliquer sulr Ie.men'u’deroulan’t PUIS taperlal
lettre de I'université pour préfiltrer

Souhait numéro 1
Filiére

O Meédeci Case a cocher qui conditionne I'affichage du Cette section doit refléter votre projet
champ « niveau » professionnel, elle devra étre développée dans votre

O /ododtologe lettre de motivation a joindre a votre candidature.
— Mode dexercice souhaité —
Libéral -
Sélection de la filiere médecine : Sélection de la filiere odontologie :
— Structure dexercice souhaitée
Filiere Filiere Salarid oy Contre e santa = Cliquer sur le menu déroulant
3 R iy A pour sélectionner votre choix
(@ Médecine () Médecine
Département dexercice souhaité®
() Odontologie (® odontologie ‘ 001 AIN -
N[veau N'veau - Commune d exercice souhaitée
= - ABERGEMENT-CLEMENCIAT -
(_) DFAsM1 (_) DFASO1
(:I' DFASM2 w/;\ DFASO2 Cliquer ici pour ajouter jusqu’a
+ Ajouter un souhait — | 5 souhaits si nécessaire
() DFAsm3 () Tcceot
() 3ecycle Le choix du niveau conditionne 0y
¥ y / I'affichage des champs ci-contre. \ / 3ecycle
(@ PADHUE (®) PADHUE
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TRANSMETTRE UNE DEMANDE 4 & 5 — SOCIAL ET RIB

4¢ étape : saisie de I'onglet « Volet social » @y

5¢ étape : saisie de I'onglet « Coordonnées

s . - . . bancaires » &3
Tout élément qui doit étre porté a la connaissance de la commission de
sélection devra étre ajouté dans 'encadre dédié de cet onglet : Communiquer le numéro du compte sur lequel sera versée I'allocation.

. . . ;oo 'y .
Ces informations figurent sur votre Relevé d'ldentité Bancaire (RIB)
B Etatcivil B Adresse B Etudes B Volet social B Coordonnées bancaires B Piéces justificatives # Synthése
| Coordonnées bancaires UE ‘

Volet Social 8 Etat civil B Adresse @ Etudes #  Volet social # Coordonnées bancaires # Pieces justificatives # Synthése

* Champ obligatoire

O R wotes i Ak deiadloctionde Coordonnées bancaires
connaitre votre situation personnelle.
Exemple : bourse, prét étudiant, personnes  charge, travail en complément des études, handicap, *Ghamp chiigatolre
mode de résidence, passerelle/réorientation...
Une pidce vous sera pour indiquée. (@ JaiunRIB frangais (O JaiunRIB étranger
Sivous n'avez pas dinformation & fournir, vous pouvez écrire "RAS".

Titulaire du compte®
Boursier Champ de saisie libre (4000 4
caractéres alphabétiques) il -
Coordonnées bancaires hors UE
B8 Ewtcivil B Adresse B Etudes # Voletsocial # Coordonnées bancaires & Pikces justificatives & Synthése
Coordonnées bancaires
H : fal 2 A H e * Champ obligatoire
Les informations saisies dans cet écran devront étre justifiées par un ou

plusieurs documents déposés dans l'onglet « pieces justificatives » au
niveau du « jUStIflcatlf volet social » (voir 6¢ étape : saisie de l'onglet « piéces justificatives)

(O Jaiun RIB frangais @ JaiunRIB étranger

Si RIB étranger, cocher cette case et uniquement transmettre votre RIB en PJ.

@ Enregistrer B Enregistrer et suivant =
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TRANSMETTRE UNE DEMANDE 6 — PIECES JUSTIFICATIVES

6¢ étage * saisie de I’onglet « Piécesjustificatives » Pour ajouter une piéce justificative, il faut cliquer sur le bouton o pour
faire apparaitre la fenétre suivante :

Cet écran permet d’ajouter les pieces justifiant les informations saisies
dans les étapes précédentes :

Fermer X

B Etatcivil B Adresse B Etudes B Volet social B Coordonnées bancaires B Piéces justificatives # Synthése I . ) . R | du type d
Justificatifs volet social e attondue.

Ajouter des documents *

Piéces justificatives nécessaires a l'instruction
Formats supportés / autorisés - paf, jpg, .png, .0oc, docx, xis, xIsx, odt, ods, txt, csv, rif
C autorisés

* )
Champ obligatoire
Tallle maximale des fichiers : 10 Mo. Plusieurs fichiers possibles:

R . X
Document(s) a fournir 4 Piece ajoutées Etat ?a i Da‘f . Actions ) - ) R
réception validité Cliquer ici pour ouvrir la fenétre de
téléchargement
v Co
b RIB papier mentionnant I1BAN / BIC (non manuscrit) au nom du Obligatoire Transmis 06/01/2025 * [ ]

Glissez / Déposez ou cliquez pour sélectionner un ou plusieurs fichiers.

stagiaire

_ - chier | o
Justificatif de protection sociale Non A bourse.pdf (Taille : 4,80 Ko) Nom de' \{otre fllch\er orsque celui-ci est
él ace justil * téléchargé sur la plateforme

Optionnelle votre piéce j
|7 Justificatifs volet social

[ Anestation de droits 3 lassurance maladie transmis

+ Identité Frangaise *
% obligatoire  Transmis 10/01/2025 * 'i
bcmifxca: de nationalité .
Clique ici pour Préciser le type de votre piéce
supprimer la piece Cliquer ici pour finaliser votre dans le menu déroulant
Certificat de scolarité + — i i
L d; Obligatoire  Transmis 24/12/2024 * [ ] B Enregistrer ajout
feceniﬁca! de scolarité
+ Lettre de motivation +
Obligatoire  Transmis 24/12/2024 L W
[Eo Letre de motivation
= Justificatifs volet social " Non
Optionnelle °

B et vl sl e Clique i pour |7 0 Plusieurs fichiers peuvent étre ajoutés a un type de piéce

ajouter la piece

SRNTE gy [ ¥ justificative.

Piéce non
présente

Suivant =
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TRANSMETTRE UNE DEMANDE 7 — VALIDATION ET ENVOI

7¢ étape : validation de la synthése

Cette étape permet de vérifier I'exactitude de sa saisie avant I'envoi

définitif de votre demande.
Pour cela, cliquer sur chaque section pour consulter votre saisie :

B Eateivil B Adresse B Fludes @ Volet social %} B Pibces justificats # Synthese
Synthése
Etat Civil Cliquez ici pour ouvrir ou fermer v

Pour visualiser sa

- Adresse Cliquet ici pour ouvir ou fermer saisie v

Adresse du domicile

* Champ obligatoire

LIMOGES

Pour changer de section \/ & Pricédent  Suivant

- Etudes. Cliquez ici pour ou

- Volet Social
- Mode paiement

- Piioes Justificatives

A Cet écran ne permet pas la modification. En cas d’erreur, il faut cliquer
sur l'onglet concerné en entéte afin d’accéder a I'écran de saisie,
corriger et enregistrer la correction pour mettre a jour votre demande.

03/03/2025

Si votre saisie est conforme,

cocher la case « Je certifie I'exactitude des informations saisies »
puis cliquer sur le bouton « Transmettre ma demande »

* Champ cbligatoire
| Je certifie lexactitude des informations saisies *

En cochant ces cases ou l'une de ces cases, vous acceptez que I'ASP vous contacte
pour vous informer de la prise en charge de votre dossier et du versement de votre
rémunération. Vous pouvez & tout moment retirer cette autorisation en décochant la
case ou les cases sélectionnées

[ Jaccepte les notifications par SMS

[] Jaccepte les natifications par Mail

Mon commentaire : ‘

© Transmetire ma demande

Puis cliquer sur « oui » pour transmettre la demande

Fermer X

Attention

Vous étes sur le point de finaliser votre demande. Aucune modification ne peut étre apportée une fois la demande soumise. Voulez vous transmettre votre demande

o n

VOTRE DEMANDE EST TRANSMISE !

La fenétre se ferme et un message en haut de la page vous confirme la

bonne prise en compte de votre demande, et vous informe de la réception
prochaine d’'un e-mail de confirmation.

Guide utilisateur CESP V1.0
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REPRENDRE UNE DEMANDE EN COURS

Si vous n'avez pas eu la possibilité de finaliser et d’envoyer votre Une fois connecté, vous accédez a la page d’accueil du portail
demande, veillez a enregistrer les éléments saisis avant de quitter le utilisateur :
portail utilisateur.

En PORTAIL UTILISATEURS
prch p Contrat e (0]
. . Wy gy s == (CESP)
Pour y revenir, il y a 2 possibilités :
st U %
» Depuis la plateforme : profil.asp-public.fr/Profil-public/public/cesp/accueil 2 chemins possibles /
pour accéder a votre
=n demande Accueil
couvernement  PORTAIL UTILISATEURS =3 Acceder a ma demande
:;_:‘;TLM Plateforme nationale de dépdt de candidature au Contrat dEngagement de Service Public (CESP)
e Desniside de CESP Mes demandes Mes paiements Mes documents Aide & Contact
Aceddera Aeseder Accader i :ﬂroc documents i::n:: :quucsllnna
Bienvenue sur la plateforme nationale de dépo6t de candidature au 3 5 5 »
CESP
Pour I'année universitaire 2024-2025 le dépét des est [c
La période de dépét de demandes s'étend du [JJ/MM/AAAA] au [JJ/MM/AAAA].
o portal edreess s Shtants do Db o hemecychs svel o pretchns & ltes ors Unkon (PADHUE)sn médocine o0 Cliquer sur l'encadré « mes demandes » puis sur le bouton
réaliser de CESP (contrat d'engagement de service public).

d’action pour poursuivre votre saisie :

Sur ce portall, vous pouvez déposer, compléter et suivre votre demande de CESP en ligne.

. I mmde
Pour commencer la démarche, merci de cliquer sur le bouton "Faire ma demande” en bas de cette page. Lien d'accés a la page Accueil - Demandes de prise en charge

v i V/ d’identification du compte de
'ous avez M'mum‘“ﬂeﬂ ’ qH . :
a voire sovace lutilisateur Dossiers de demande de prise en charge

Mes demandes de prise en charge

Bouton d’action

» Directement via ce lien : https://profil.asp-public.fr/Profil-cesp/

Courriel Date début 4 Date fin Dispositif Lieu Nature Etat Actions
Dossier de demande e prise en charge pour le
gquydutiisateur-defi- L i
Contrat dEngagement de Service Public Encours Vs
cespB7@yopmail.com

GOUVERNEMENT N
Fraternité

Utiliser I'identifiant communiqué dans le
mail « Identifiant de connexion a
I’Agence de Services et de Paiement

Saisir le mot de passe créé lors de st (ASP) » Tant que le dossier n’est pas transmis (Cf. transmettre une demande
la création de votre compte S~ w - étape 7) votre dossier reste modifiable.

utilisateur
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