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Objectifs de ce guide utilisateur

Ce guide utilisateur vise a vous aider dans le dépbt des modeles de documents que vous souhaitez faire étudier par I’ASP
(Agence des services et paiements) sur le portail ASP du Ségur Numérique. Cette fonctionnalité requiert d’étre enrblé en
vague 2 aupres de I’ASP (enr6lement complet ou enrélement anticipé).

Le dépbt de document est disponible uniquement pour les fournisseurs référencés par I’ANS pour la vague 2 et enrblés
aupres de I’ASP.

L’'obiectif de ce dépdt est de faire vérifier par les services de I’ASP la conformité des modeles de vos documents justificatifs
avant l'ouverture du guichet de demande d’aide, en particulier pour ce qui concerne les informations obligatoires a
indiquer.

Ces documents sont le bon de commande
|la facture
I'attestation de vérification d’aptitude (VA)
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Pourquoi le déepot des modeles de documents?

pS

Cette solution permet de vérifier la présence des données obligatoires et I'agencement des informations portées par les
documents avant |I'ouverture du guichet de financement. Cette etude de vos documents permet d’établir au final un modele
qui facilitera la saisie des informations de votre cété et l'instruction de ces informations par I’ASP, et ce, afin de limiter les
aller-retours entre nos services avant la validation de vos demandes d’aides (avance et solde).

Actions Fournisseur

/

Connexion au
portail

J

Acces a la page
de dépdbt des
modeles

Dépbt du ou des]
documents J

\

Actions ASP

\ La lisibilité des mentions obligatoires est un point important a prendre en compte lors de la conception de vos documents.

-~

4 )

Contrébles sur le
formalisme et le

_/

contenu du
document.

- /

\_

Controle KO

Contrdle OK

\_

 Le document est au

statut Rejeté.
Notification par
mail.

)

J

\_

" Le document est au

statut Validé.
Notification par
mail.

"/
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1. Se connecter au portail du Ségur numérique de I’ASP
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1. Se connecter au portail du Ségur numérique de I’ASP

Pour accéder au portail public ASP du Ségur Numérique, vous devez vous rendre a |'adresse suivante : https://segurnum.asp-public.fr/segurnums/

Kt A—éﬂ - i e ° Vous cliquez sur le bouton « Se connecter »,
Portail SEGUR Numérique

FRANCAISE Consulter les questions fréquentes
Liderts . ’
ffr'.r“ Agence de Service: Contacter I'assistance Ia page de Con neXIOn S Ouvre.

et de Paiement

ﬂ Besoin d'aide ? e Vous renseignez votre identifiant et

votre mot de passe

— Consulter les questions fréquentes
Vous n'avez pas de compte ?

Effectuer ma demande d'enrélement

;;:BUQUE 5P Besoin d'aide ? V | . I b t
Vous n'étes pas encore référencé ? f__!}_,ﬂ”“'“ A - ' $* e OusS . c Iq UeEz sur € outon
él P it Sarce g S e Contacter I'assistance « va I |de|" » po U r VOUS CO n necte r S U r
d votre portail
Qu'est-ce que le Ségur du numérique en santé ? §

De mai a juillet 2020, le Ségur de la santé a réuni I'ensemble des acteurs du systéme de soin. En plus des moyens dédiés a ||

métiers, un plan massif d'investissement de 6 milliards d'euros est lancé, dont deux milliards d'euros accordés pour soutenir le déy i . . . e
et cohérent du numérique en santé en France. Accéder a mon espace personnel o VOUS CI IqUGZ SUr « J al OUbIIe mon

. * * ® LAY 4
Cet investissement historique vise & accélérer la modernisation, I'interopérabilité, la réversibilité, la convergence et la séc (\fotreidentiﬁant \ Identlflant » OU « J’al OUblle mon
d'information en santé. L'ambition est de généraliser le partage fluide et sécurisé des données de santé entre professionnels et e t d d t d
mo € passe » €n Cas ae perte des

prévenir et mieux soigner. [ A

< Contacter I'assistance

Pour une présentation plus compléte du Ségur du numérique en santé, vous pouvez consulter le site de I'Agence du numéric kel identifia nts / mot de pa sse
télécharger la présentation officielle 7. ’ P B
. > g ;- ! \\ 2/
Qu'est-ce que le financement a I'équipement numeérique des acteurs de l'offre de soi
! e J'ai oublié mon identifiant

Dans le cadre du Ségur du Numérique en santé, I'Etat met en place un mécanisme d'achat pour compte au bénéfice des acteur ° J'ai oublié mon mot de passe VO US po Uvez CO ntacte r IIaSSiSta n Ce

a via un formulaire de contact en
ligne.

Portail public ASP du Ségur Numérique AW'e i (or,) BTS2 Mcnsa s

saligarmd pose Fauans

legifrance.gouv.fr  gouvernement.fr  service-public.fr  data.gouwfr
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2. Les etapes du depot des modeles de documents
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1. Les étapes du dépot des modeles de documents — accéder a I'écran d'import

Lorsque vous vous connectez en tant que fournisseur sur le portail ASP du Ségur Numeérique, vous vous retrouvez sur la page d’accueil du portail privé.

nE puauqm-: p . .
FRAN-:::AISE Portail SEGUR Numeérique

":"‘ Se deconnecter

rrrrrr

Accueil Enrdlement Importation JSONs ~ Demandes de financement ~ Exports ~ Mon compte Besoin d'aide ? «

Geérer mes demandes de financement

0 Importer mes modéles da pigces
Justificatives
Geérar mes déclarations de fusion/

Accueil fournisseur

Actualités
Geérer mes pilotes

tester operateur FibCe jointe Cabégorie : Ceci est | descriptif de |a catégorie 1 avec I'apostrophe

acquisition

Deéclarer mes pilotes

Contenu
Contenu

Dans le menu déroulant , sur
I'onglet « Demandes de
financement », vous cliquez sur
I'onglet « Importer mes modéles de
pieces justificatives » afin d’accéder
a I’écran d'import des documents.
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1. Les étapes du dépot des modeles de documents - I'import

L’écran est divisé en 3 zones. Afin de paramétrer correctement vos piéces justificatives et limiter le risque d’erreurs, vous pouvez vous
référer a la documentation disponible sur le site de I’ASP.

Accueil Enrélement - Importaticn JSONs -~ Demandes de financement Exports Mon compte Besoin d'aide ? ~

Mes modeles de documents

Historique des modéles de documents

(( vies modéles de documents ) La zone « Mes modeéles de documents » liste
— E— . o ) - les documents déja déposés pour

0 13/06/2024 Modéle de bon de commande coulir Hapital dpi-achop En attente d'instruction @& Consulter inStrUCtiOn par IIAS P
C J rtosdont [ 3] somvant « Un document qui n‘a pas été consulté

par I'ASP est au statut « En attente de
d’instruction »;

Importer des modéles de documents

Fiettersen cour impert « Un document instruit conforme par I’ASP
Nom du fichier Type Date de dépét Consulter Supprimer est au statut « Validé ». Un mail de
\_ wcine dorode ceporildare ol ) validation vous est envoye;
« Un document instruit non conforme par
([ piouter un modéle de document : I I’ASP est au statut « Rejeté ».Un mail de
9 Type fichier *: rejet, indiquant le(s) motifs de rejet vous
Veuillez sélectionner un type de piéces jointes complémentaires v est envoyé_

Ajouter un fichier * :
Taille maximale : 4 Mo. Formats supportés - jpg, jpeg, png, pdf. Le nom du fichier ne doit pas excéder 50 caractéres et ne doit pas contenir de caractéras spéciaux.

Parcourir... | Aucun fichier sélectionné.

O\

[rene] |
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1. Les étapes du dépot des modeles de documents - I'import

L’écran est divisé en 3 zones. Afin de paramétrer correctement vos piéces justificatives et limiter le risque d’erreurs, vous pouvez vous
référer a la documentation disponible sur le site de I’ASP.

Accueil Enrélement - Importaticn JSONs -~ Demandes de financement Exports Mon compte Besoin d'aide ? ~

Mes modeles de documents

Historique des modéles de documents

(I‘-‘Ies maodéles de documents \
Date d'import 4 Type de document Nom Statut Actions
13/06/2024 Modele de bon de commande coulorr Hopital dpir-ac.hop En attente d'instruction @ Consulter

Suivant

Précédent 1

Importer des modéles de documents

Fichiers en cours d'import

Mom du fichier Type Date de dépot Consulter Supprimer
k Avcune donnée disponible dans le tableau )
(Ajouter un modele de document : \
Type fichier *:

Veuillez sélectionner un type de piéces jointes complémentaires

Ajouter un fichier * :

Taille maximale : 4 Mo. Formats supportés - jpg, jpeg, png, pdf. Le nom du fichier ne doit pas excéder 50 caractéres et ne doit pas contenir de caractéras spéciaux.

Parcourir... | Aucun fichier sélectionné.

= Importer

O\

[rene] |

La zone « Fichiers en cours d'import » liste les
documents que vous déposez.

e La zone « Ajouter un modéele de document »
vous permet de sélectionner puis d'importer
un document.

eVous recherchez votre document en cliquant
sur « Parcourir »

QVous téléchargez le document en cliquant sur
« Importer ». Cela alimente la zone « Fichier
en cours d'import ». A ce stade vous avez la
possibilité de supprimer le document.

o Lorsque vous avez importé le ou les
documents que vous souhaitez faire contrdler,
vous cliquez sur « Valider mon import ». Cela
alimente la liste de la zone « Mes modeles de
documents ». Le résultat du contrble par I’ASP
vous sera notifié par mail.
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3. Contacter l’assistance utilisateur
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3. Contacter l'assistance utilisateur

EXx
REPUBLIQUE . .
FRANCAISE Portail SEGUR Numérique
F

Sl Agence de Services

Se déconnecter
et de Paiement

Accueil Enrélement v Importation JSONs v Demandes de financement ~ Exports v Mon compte v Besoin d'aide ? ~

Consulter les questions fréquentes

[ Contacter I'assistance l 1

Accueil fourniss

Actualités

tester operateur Piéce jointe Publiée le :16/09/2022 Catégorie : Ceci est le descriptif de la catégorie 1 avec 'apostrophe

Contenu

Contenu

Si vous souhaitez des explications sur les motifs de rejet de vos documents, vous pouvez contacter |'assistance
utilisateur. Dans le menu déroulant « Besoin d'aide ? » vous cliquez sur « Contacter |'assistance ».
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3. Contacter l'assistance utilisateur

La saisie des champs avec *est obiigatoire

o Sur le formulaire de contact, vous complétez les
champs obligatoires.

Coulir * - vous sélectionnez :
_ | « Phase = Utilisation du portail
Cheoisir une option = . A
e SN  Type de demande = Aide contréle du
— _ formalisme des pj
0 [ Utilisation du portail ~
Type de demande * :
\_ Aide contrdle du formalisme des P ,j v
Nom ™ :
Nom

Raison sociale

Raison sociale

Courriel ™ :

Courriel

Téléphone ™

Téléphone
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